YAZI iSLERi MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO | . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER NN ..
HIZMETIN ADI 3 SURESI(ENGEC SURE)
1 Yazili Basvuru 1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak 10 Dakika
kaydiyla,genel evrak kaydi EBYS (izerinden havalesi yapilacak dilekge
ve miracaatlar
1.3071 Sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla,genel
evrak kaydindan sonra EBYS lzerinden havalesi tamamlanmig
5 Vazili B S dilekceve miiracaatlar 30 gl
azill Basvuru: sonucu 2.Genel evrak kaydindan sonra EBYS lzerinden havalesi sun
tamamtamamlanmis dilekgeye konu taleple ilgili gerekli
degerlendirmeler yapilarak vatandasa bilgi verilmektedir.
1- Cesitli Kurum ve Kuruluslardan Gelen Evraklarin Kaydi ve ilgili
Gelen Giden . C : . ? y 8 .
3 ) Birime sevki 10 Dakika
Resmi Evrak Kaydi . . . .. .
2- Belediyemizden Cesitli Kurum ve Kuruluslara Gonderilen Evraklarin
Telefon ve internet 1- Bagvuru Sahibinin TC Kimlik Numarasi, Telefon ve adres Bilgileri
4 Uzerinden 10 Dakika
o 1-4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu Cercevesinde bize intikal eden 15 is giinii,Baska kurum ve
Bilgi Edinme Kanunu evraklarin kaydinin yapilmasi .
5 . L . . . kuruluslardan goris alinacak
Kapsaminda Yapilan Talepler |2-Yapilan Tetkik neticesinde degerlendirme sonuglarinin ilgililere . oL
o . olmasi halinde 30 is glini
bildirilmesi
. . 1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak
5 Enctimen Karari [le llgili kaydiyla,genel evrak kaydindan sonra EBYS lizerinden havalesi 10 Dakika
Talepler tamamlanmis dilekce
6 Enciimen Kararlarinin 1-Belediye enciimenitarafindan alinan kararlarin Yazilmasi ve ilgili 1-8 Saat

Gonderilmesi

birimlere dagitilmasi




1- 3071 Sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak

7 Meclis kararlari ile ilgili Talepler | kaydiyla,genel evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi 10 Dakika
tamamlanmis dilekge
1.Be|edi\_/er_niz ilan Panasuna asilarak ve ,Hoparlér ilani yapiimak sureti ile Meclis Giindemi toplanti
8 herhangi bir talebe gerek kalmaksizin yayinlanir. tarihinden 3 giin énce ilan
Meclis Glindemi ve Karar Ozeti panosuna asilir.Hoparlor
ilan, llani yapilir.

Meclis Karar Ozetleri
kararin kesinlestigi glin ilan
panosuna asilarak ilan edilir.

1- Belediye meclisince Alinan Kararlarin Yazimi, Toplanti tutanaginin
9 Meclis Kararlarinin Yazimi,Kaymakamliga gonderilmesi 1-3 Gin
Gonderilmesi
10 CIMER 1 Bagvuru dilekgesi (www.cimer.gov.tr. adresinden ulasilabilir) 2 hafta
. 1- Talep yazisi .
11 Resmi llan Yapilmasi 7-ilan Metni 30 Dakika
12 Anons Yapilmasi 1- Sahis ve Kilturel Etkinlik Anonslari igin Dilekge 30 Dakika



http://www.cimer.gov.tr./

1- Nufus Clizdani,
2- Niifus Kayit Ornegi,
13 Nikah islemleri 3- Evlenme Beyannamesi, 1 Giin
4- Fotograf,
5-Saglk Raporu,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yazi isleri Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Tomarza Belediye Baskanligi

Isim : NESE AKSOY Isim : Osman KOC

Unvan : Yazi isleri Miidiirii Unvan : Belediye Baskani

Adres : Cumhuriyet Mah.Golbasi sk.No :6 Adres : Cumhuriyet Mah.Go6lbasi Sk No : 6
Tel :03526612929 /110 Tel : 03526612929

Faks :03526615113 Faks : 03526615113

E-Posta : tomarza@tomarza.bel.tr E-Posta : tomarza@tomarza.bel.tr
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