IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN HiZMETiN TAMAMLANMA
NO BELGELER SURESi(ENGEC SURE)
' 18.Madde Uygulamasi Itiraz Talebi 1 - Dilekee 2 A
' Y& 2 - Tapu Fotokopisi y
2 1 - Tapu Fotokopisi
) 2 - Dilek¢e 1Yl
18.Madde Uygulamas Talebi 3 - Imar ¢ap (Sartlarin olusmasi halinde)
4 - Teknik evraklar
3 6306 Sayili Yasa Kapsamindaki 15 ve 1slemler(6306 Sayili | 1 - Konuya Iliskin Sunulacak
Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda | Resmi Yazi 4 Ay
Kanun) 2 - Dilekge ve Ekleri
4 | Asansor Tescil Belgesi 1 - Dilekge 2 Giin

2 - Fatura (Montaj Isciligi Dahil)
3 - Yap1 Ruhsat1 Fotokopisi

4 - Elektrik ve Makine Miih. Oda
Sicil Durum Belgeleri

5 - Miihendislerin Biiro Tescil
Belgeleri

6 - Tescil Oncesi Ilk Periyodik
Muayene Raporu

7 - Garanti belgesi

8 - Firma Yetkilisi Imza Sirkiileri
9 - TSE hizmet yeterlilik belgesi
10 - Onaylanmis Kurulusca
Diizenlenmis Olan Uygunluk




Belgesi

11 - AB Uygunluk Beyani

12 - Sanayi sicil belgesi

13 - Kalite Kontrol Hizmet

Bedeli Har¢ Makbuzu
5 1 - Tapu Fotokopisi
Belediye Hissesi Satin Alma Talebi 2 - Dilekge 1Ay
3 - Imar Cap
6 Belediye Parseli Satin Alma Talebi 1 - Dilekge 2 Ay
! 1 - Tapu Fotokopisi
. ) 2 - Dilek¢e
Ifraz Talebi (Ayirma) 3 - imar cap1 2 Ay
4 - Teknik evraklar
8 1 - Tapu Fotokopisi
. . . . 2 - Dilekge
Ihdas Talebi (Yol Terki, Yoldan Thdas) . 1Ay
3 - Imar ¢ap1
4 - Teknik evraklar
9 1 - Dilekce, Beyaz masa ( Adres
. . ve telefon belirtilmis) ..
Imar Durum Belgesi (Cap) 2 - Tapu Fotokopisi 2 Glin
3 - Har¢ Makbuzu
10| jmar Durumu Sorgulama 1 - Tapu Fotokopisi 5 Dakika
111 imar Parseli Sorgulamasi 1 - Tapu Fotokopisi 15 Dakika
12 | Ingaat, Tamirat ve Bahce Tanzimi Ile ilgili Tedbirler ve o
Miikellefiyetlerle ilgili ~ Sikayetler(3194 Sayili imar | 1 - Konuya lliskin Sunulacak | 1 Ay

Kanunu’nun 34. Maddesi)

Resmi Yazi




2 - E-Posta
3 - Dilekge ve Ekleri
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Kagak Yap1 Yikim Programu ile ilgili islemler(3194 Sayili
Imar Kanunu’nun 32-34. Maddeleri, 775 Sayili Gecekondu

1 - Konuya Iliskin Sunulacak

Kanunu’nun 18. Maddesi,6306 Sayili Afet Riski Altindaki 12{?S]glill;1iazlve Ekleri 4 Ay
Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun) ¢
14 _ . 1 - Konuya Iliskin Sunulacak
Kacak Yapilarla Ilgili  Sikayetler(3194 Sayili  Imar | Resmi Yazi 2 A
Kanunu’nun 32. Maddesi) 2 - E-Posta y
3 - Dilekge ve Ekleri
15 1 - Konuya Iliskin Sunulacak
Kagak Yapilarla Ilgili Sikayetler(775 Sayili Gecekondu | Resmi Yazi 1A
Kanunu’nun 18. Maddesi) 2 - E-Posta y
3 - Dilekge ve Ekleri
16 1 - Tapu Fotokopisi
Kamulagtirma Talebi 2 - Dilekge 6 Ay
3 - Imar Cap
17| Kurum Dis1 Talepler 1 - Dilekge-Mail 15 Giin
18| Kurum Ici Talepler 1 - Dilekge-Mail 5 Giin
191 Muhtarlik Talepleri 1 - Dilekg¢e-Mail 15 Giin
20 1 - Dilekge
2 - Proje Miiellifleri ve Fenni
Resmi Kurumlar i¢in Yeni Yapir Ruhsati (3194 sayili Mesu”?r. ,Resm' . Kurumda .
Gorevli ise Isim Soyisim ve TC | 30 Giin

Kanunun 26. maddesi geregi)

Kimlik No'lar
3 - Proje Miiellifleri ve Fenni
Mesuller Disardan ise Proje ve




Fenni Mesuliyet Sicil Durum
Belgeleri veya Taahhiitnameleri

4 - Tapu (Giincel)

5 - Imar Durum Belgesi

6 - Plankote

7 - Olgii Krokisi

8 - Kayseri Biiyiiksehir
Belediyesinden alinmis

Numarataj evragt (Yapi ruhsati
igin)

9 - Belediye Tarafindan
Onaylanmigs Mimari Avan Proje
10- Zemin Etiit Raporu

11 - Miiteahhit ile yapilan
Sozlesme

12 - Miiteahhitlik Yetki Belgesi
(Cevre ve Sehircilik Miid.'den)

13 - Miiteahhidin Ticaret Odasi
Kayit Sureti

14 -Miiteahhidin Imza Sirkiileri
15 - Miiteahhidin Vergi Levhasi
fotokopisi

16 - Santiye sefligi
Taahhiitnamesi

17 - Santiye sefligi S6zlesmesi

18 - Santiye Sefinin Ikametgah
Belgesi

19 - Santiye Sefinin Imza
Beyannamesi

20 - M? cetveli

21 - Har¢ Tablosu

22 - Kaz1 dolgu hesabi ve hafriyat




taahhiitnamesi
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Ruhsat ve Eklerine Aykir1 Imalatlarla Ilgili Sikayetler (3194
Sayili Imar Kanunu’nun 32. Maddesi)

1 - Konuya Iliskin Sunulacak
Resmi Yazi
2 - Dilekge ve Ekleri

22

Santiye Sefi Degisikligi

1 - Istifaname

2 - Onayli Seviye Tespit Tutanagi
ve Fotograf (Eski ve Yeni Santiye
Sefi Imzalayacak)

3 - Teknik Rapor

4 - Yeni Santiye Sefinin
Taahhiitnamesi

5 - Yeni Santiye Sefinin
Ikametgah Belgesi

6 - Yeni Santiye Sefinin Imza
Beyannamesi

7 - Yeni Santiye Sefi So6zlesmesi

30 Giin

23

Tapu Alma Talebi (18.Madde Uyg.Neticesinde)

1 - Onceki tapusu

5 Dakika

24

Tasinmaza Ait Bilgi Belge Talebi

1 - Tapu Fotokopisi

10 Dakika

25

Tasinmaza Ait Bilgi Ve Belge Talebi

1 - Taginmaz ada-parsel bilgisi

3 Gin

26

Tevhid Talebi (Birlestirme)

1 - Tapu Fotokopisi
2 - Dilekge

3 - Imar ¢ap1

4 - Teknik evraklar

1Ay

27

Uygulama Imar Plan1 ve Degisikligi

1 - Dilekg¢e

2 - Talep Sahibinin Imza
Beyannamesi

3 - imar Durum Belgesi

100 Giin




4 - Tapu Fotokopisi ve Giincel
Tapu Kaydi

5 - Imar Plan1 Mevcut Durumu

6 - Imar Plam Degisikligi ve
Aciklama Raporu

7 - Halihazir Harita

8 - Fotograflar ve Uydu Fotografi
9 - Kurum Gortisleri

10 - A Grubu Sehir Plancisi
Yeterlilik Karnesi ve Imza
Beyannamesi

28

Vatandas Talepleri

1 - Dilekg¢e-Mail

15 Gin

29

Yap1 Denetim Degisikligi

1 - Fesih ve Devralma Seviye
Tespit Tutanaklar1 ve Fotograflari
2 - Yap1 Denetim Izin Belgesi

3 - Yapiya Iliskin Bilgi Formu

4 - Yap1 Denetim Taahhiitnamesi
5 - Damga Vergisi Makbuzu veya
Defter Fotokopisi

6 - Yapt Denetim Hizmet Bedeli
Makbuz

7 - Yapt Denetim Hizmet
Sozlesmesi

8 - Yapi Denetim Firmasi Imza
Sirkiileri

30 Giin

30

Yap: Kayit Belgesi ile ilgili islemler(3194 Sayili Imar
Kanunu’nun gegici 16. maddesi uyarinca Yapt Kayit Belgesi
verilmesine iligkin usiil ve esaslar)

1 - Konuya Iliskin Sunulacak
Resmi Yazi
2 - Dilekge ve Ekleri

1Ay

31

Yapt Kullanma Izin Belgesi (4708 sayili Yapt Denetim
Kanunu Kapsamina girmeyen yapilar)

1 - Dilekge

30 Giin




2 - Bes yili gegmemis ve vizeleri
yapilmis Yapi Ruhsati ash

3 - Fenni Mesullerce hazirlanmis
Teknik Raporlar

4 - Kayseri Biiyiiksehir
Belediyesinden alinmis
Numarataj evragi

5 - Ingaat Kontrol Tespit Tutanagi
6 - Vergi Dairesi tarafindan
diizenlenmis  Tapu  Harcinin
Odendigini gosterir belge

7 - S.G. Kurumundan alinan
Insaatin Prim Borcu olmadigma
dair Yaziin ash

8 - Bina ve c¢evre temizlik
kayitlarmnin  yapildigim1 - gosterir
belge (Emlak Servisi)

9 - Iskan Harc1 ve Cop Bidonu
Ucretini Yatirilmasi

10 - Enerji Kimlik Belgesi
(01.01.2011 tarihinden sonra yeni
yapi ruhsatli binalar i¢in)

11 - Asansor bulunan binalardan
Asansor Tescil Belgesi

12 - Onayli Yapi1 Aplikasyon
Projesi

32

Yap: Kullanma Izin Belgesi (4708 sayili Yap: Denetim
Kanunu Kapsamina giren yapilar)

1 - Dilekge

2 - Is Bitirme Tutanag1 (3 niisha)
3 - Yapt Ruhsati (Yap1 Denetim
Firmas1 tarafindan Vize onayli)

4 - Kayseri Biiyiiksehir

30 Giin




Belediyesinden alinmis
Numarataj evragi

5 - Enerji Kimlik Belgesi
(Diizenleyenin  yetki  belge
fotokopisi)

6 - Teknik Uygunluk Raporu

7 - Iskan Harci ve Cép Bidonu
Ucretini Yatirilmasi

8 - AsansOr bulunan binalardan
Asansor Tescil Belgesi

9 - Kanal Baglanti Tutanagi
(KOSKI)

10 - Bina Vaziyet Plan1 (Uygun
aplike edildigine dair)

11 - Bagimsiz Boliim Plam

12 - Bina Cephe Fotograflari

13 - Vergi Dairesi tarafindan
diizenlenmis  Tapu  Harcinin
odendigini gosterir Belge

14 - S.G. Kurumundan alinan
Insaatin Prim Borcu olmadigina
dair Yazinin ash

15 - Bina beyan kayitlarinin
yapildigin1 gosterir belge (Emlak
Servisi)

16 - 800 m? gecen binalarda
Telekom Uygunluk Belgesi (her
iki durumda gerekli)

17 - Onaylh Yap1 Aplikasyon
Projesi
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Yeni Yapir Ruhsatt (4708 Sayili Yapt Denetim Kanunu
Kapsamina Giren Yapular I¢in)

1 - Dilek¢e

30 Giin




2 - Yapr1 Sahibi Kimlik ve
Ikematgahlari

3 - Tapu (Giincel)

4 - imar Durum Belgesi

5 - Yol Kotu Tutanagi (Plankote)
6 - Lihkab (Aplikasyon Krokisi)
7 - Kayseri  Biiyliksehir
Belediyesinden alinmis
Numarataj evragt (Yapi ruhsati

igin)

8 - Belediye Tarafindan
Onaylanmis Mimari Proje
9 - Belediye Tarafindan

Onaylanmig  Statik Proje  ve
Hesaplari

10 - Belediye Tarafindan
Onaylanmig Mekanik  Tesisat
Projesi

11 - Belediye Tarafindan
Onaylanmis Elektrik-
Telekominikasyon Projesi

12 - Belediye Tarafindan
Onaylanmis Aplikasyon Projesi
13 - Proje Miielliflik

Taahtitnameleri

14 - Proje Mielliflik imza
sirkiileri

15 - Proje Miiellifleri biiro tescil
belgeleri

16 - Gerekiyorsa Yap1 Sahipleri
tarafindan verilen Vekaletler

17 - Plan notu varsa Noterden




Yikim Taahhiitnameleri

18 - Bina yiiksekligi 51 m'yi
astyor ise CED raporu (CED
mevzuatina gore gerekli ise)

19 - m? cetveli (har¢ hesabina
esas)

20 - Proje Kontrol Formlari

21 - Zemin Etiid Raporu

22 - Miiteahhitlik Yetki Belgesi
(Cevre ve Sehircilik Miid.'den)

23 - Miiteahhidin Ticaret Odasi
Kayit Sureti

24 - Miiteahhidin Vergi Levhast
25 - Miiteahhidin Imza Sirkiileri

26 - Noter onaylh yap1
miiteahhitlik sozlesmesi (Yap1
sahibinin Miiteahhitligi
istlenmediginde)
27 - Santiye sefligi
Taahhiitnamesi

28 - Santiye sefligi S6zlesmesi

29 - Santiye Sefinin Ikametgah
Belgesi

30 - Santiye Sefinin Imza
Beyannamesi

31 - Yap1 Denetim izin Belgesi
32 - Yapiya iligkin bilgi formu
(YIBF)

33 - Yapi1 denetim hizmet
s0zlesmesi

34 - Yap1 denetim taahhiitnamesi
35 - Yap1 denetim hizmet bedeli




makbuzu

36 - Damga Vergisi Makbuzu
veya Defter Fotokopisi

37 - Yap:1 Denetim Firmasi Imza
Sirkiileri

38 - Bina ingaat, Haftriyat, Proje
Tasdik  (gerekiyorsa Otopark)
Har¢ Makbuzlar1

39 - Kazi1 dolgu hesabi ve hafriyat
taahhiitnamesi

40 - onayli yap1 aplikasyon
projesi

41 - parsel temiz fotografi -
Parsel icinde ve disinda kalan
yap1 varsa ruhsat alinmadan

yikilmalidir.
42 - Akustik Rapor veya Proje
43 - Asansdr avan projesi(

asansor varsa)

44 - peyzaj projesi( daire sayisi
751 asan binalarda, ticari bina,
umumi bina, yapt taban alam
disindaki parsel alan1 5000 m2'yi
asan parsellerde peyzaj projesi
istenir.

45 - EKB 6n hesap sonug raporu
46 - Riskli yapmin/ yapilarin
bulundugu parsellerde gercek ve
0zel hukuk tlizel kisilerince
uygulamada bulunuluyor ise,
yapim  isini  Ustlenen  yap1
miiteahhitince ~ yapt  ruhsati




almmadan Once yap1 yaklasik
maliyet bedelinin %10'u kadar
teminatin  idareye  verilmesi
mecburdur.

47 - Harg tablosu

34

Yeni Yapr Ruhsati (4708 Sayili Yapt Denetim Kanunu
Kapsamina Girmeyen Yapilar I¢in)

1 - Dilek¢e

2 - Yapr Sahibi Kimlik ve
Ikematgahlar

3 - Tapu (Glincel)

4 - imar Durum Belgesi

5 - Plankote

6 - Olgii Krokisi

7 - Kayseri  Biyiiksehir
Belediyesinden alinmis

Numarataj evragi (Yapi ruhsati
igin)

8 - Belediye Tarafindan
Onaylanmig Mimari Proje
9 - Belediye Tarafindan

Onaylanmig  Statik Proje ve
Hesaplari

10 - Belediye Tarafindan
Onaylanmis Mekanik Tes. Projesi
(Tek bagimsiz ve 120 mz'yi gegen
yapilar)

11 - Belediye Tarafindan
Onaylanmis Elektrik-
Telekominikasyon Projesi

12 - Tlgili Odalardan alinmis
Proje ve Fenni Mesuliyet Sicil
Durum Belgeleri veya

30 Giin




Taahiitnameleri

13 - Tlgili Odalardan alinmis
Proje ve Fenni Mesuliyet Hizmet
Sozlesmeleri

14 - Gerekiyorsa Yap1 Sahipleri
tarafindan verilen Vekaletler

15 - Cevre ve Sehircilik Miid.'den
Gecici Yapr Miiteahhidi Yetki
Belgesi (Miiteahhitligi yap1 sahibi
iistlendiginde)

16 - Ticaret Odasindan Oda Sicil
Belgesi (Yapt sahibinin
Miiteahhitligi iistlenmediginde)
17 - Yap1 Miiteahhidi Vergi
Levhasi (Yap1 sahibinin
Miiteahhitligi tistlenmediginde)
18 - Yap1 Miiteahhidi Imza
Sirkiileri (Yapt sahibinin
Miiteahhitligi tistlenmediginde)

19 - Noter onayli yap:
miiteahhitlik sozlesmesi (Yap1
sahibinin Miiteahhitligi
istlenmediginde)
20 - Santiye sefligi
Taahhiitnamesi

21 - Santiye sefligi S6zlesmesi

22 - Santiye Sefinin Ikametgah
Belgesi

23 - Santiye Sefinin Imza
Beyannamesi

24 - Bina ingaat, Hafriyat, Proje
Tasdik (gerekiyorsa Otopark)




Har¢ Makbuzlari

25 - Fenni mesuliyet imza
sirkiileri

26 - Fenni mesuliyet ikametgah
belgleri ( ikametgah Konya
olmalidir)

27 - Fenni mesuliyet biiro tescil
belgeleri

28 - m cetveli

29 - Harg¢ tablosu

30 - Onayli Zemin etiit raporu

31 - Akustik Rapor veya Proje

32 - EKB 06n hesap sonug raporu
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Yenileme, Yeniden, Tadilat Ruhsati (4708 Sayili Yapi
Denetim Kanunu Kapsamina Girmeyen Yapilar i¢in)

1 - Dilek¢e (Tadilatin konusunu
maddeler halinde acgiklayan)

2 - Tapu (Glincel)

3 - Imar Durum Belgesi (Ruhsat
stiresi dolmus ise)

4 - Eski yapt ruhsat(lar)inin
fotokopileri

5 - Bir oOnceki ruhsat Agustos
2007'den  oOnce alinmis ise
Numarataj belgesi

6 - Tadilatin konusuna gore
gerekiyorsa Mimari Proje

7 - Tadilatin konusuna gore
gerekiyorsa Statik Proje ve
Hesaplari

8 - Tadilatin konusuna gore
gerekiyorsa Mekanik  Tesisat
Projesi

30 Giin




9 - Tadilatin konusuna gore

gerekiyorsa Elektrik-
Telekominikasyon Projesi

10 - Proje Miielliflik
Taahhiitnameleri

11 - Fenni Mesuliyet stireleri
dolmus ise Fenni Mesuliyet
Taahhiitnameleri

12 - Tadilatin ortak mekanlarda
yapilmasi halinde tim
maliklerden Muvafakatname

13 - Tadilatin konusuna gore
gerekli Bina ingaat, Hafriyat,
Proje Tasdik, Otopark Harg
Makbuzlar1

14 - Alanlarda degisiklik varsa
m? cetveli

15 - Yap1  Miiteahhitlik
Sozlesmesinin siiresi dolmus ise
yeni sozlesme

16 - Gerekiyorsa yap1 tetil zapti
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Yenileme, Yeniden, Tadilat Ruhsati (4708 Sayili Yapi
Denetim Kanunu Kapsamina Giren Yapilar Igin)

1 - Dilek¢ge (YDS'ndeki
degisikliklerin yapilmas: talebi
dahil)

2 - Tapu (Giincel)

3 - Imar Durum Belgesi

4 - Tadilatin konusuna gore
gerekiyorsa Mimari Proje
5 - Tadilatin konusuna gore

gerekiyorsa Statik Proje ve
Hesaplari

30 Giin




6 - Tadilatin konusuna gore
gerekiyorsa  Mekanik  Tesisat
Projesi

7 - Tadilatin konusuna gore
gerekiyorsa Elektrik-
Telekominikasyon Projesi

8 - Proje Miielliflik
Taahhiitnamesi

9 - Alanlarda degisiklik varsa
m? cetveli

10 - Tadilat Proje Kontrol
Formlar1

11 - Alan artis1 varsa Noter onaylt
yap1 miiteahhitlik s6zlesmesi

12 - Yap1  Miiteahhitlik
Sozlesmesinin siiresi dolmus ise
yeni sozlesme

13 - Alan artis1 varsa Santiye
sefligi Taahhiitnamesi

14 - Yapiya iliskin bilgi formu
(YIBF)

15 - Yapt denetim hizmet
s0zlesmesi

16 - Yap1 denetim taahhiitnamesi
17 - ilave Yap:r denetim hizmet
bedeli makbuzu (Alan atis1 varsa)
18 - [1lave Damga Vergisi
Makbuzu veya Defter Fotokopisi
(Alan atis1 varsa)

19 - Tadilatin konusuna gore
gerekli Bina ingaat, Hafriyat,
Proje Tasdik, Otopark Harg




Makbuzlar

20 - 1Ilave Damga Vergisi
Makbuzu veya Defter Fotokopisi
(Alan atis1 varsa)

21 - Seviye tespit tutanagi (
Y.D K. Imzal)

22 - Seviye i¢in fotograf

37 | Yol Kotu Tutanagi (Plankote) 1 - Dilekge 5 Giin
2 - Imar Durum Belgesi
3 - Har¢ Makbuzu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: imar ve Sehircilik Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Tomarza Belediye Baskanlig

Isim : Pinar KULAK Isim : Osman KOC

Unvan : imar ve Sehircilik Miidiir V. Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Cumhuriyet Mah.Goélbagi sk.No :6 Adres : Cumhuriyet Mah.Golbagsi Sk No : 6
Tel :035266129 29 / 150 Tel : 03526612929

Faks : 03526615113 Faks : 03526615113

E-Posta : tomarza@tomarza.bel.tr E-Posta : Tomarza@tomarza.bel.tr
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